cosmo OIiS FS€ FONDO SOCIALE EVROPEQ
Societa Caepperaﬁva SICILIA 2020

PROGRAMMA OPERATIVO

per una crescita intelligente, sostenibile e splidale

Assessorata della Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro
Dipartimento Regionale della

Famiglia e delle Politiche Sociali

e

Fondo Scciale Europeo

Repubblica ltaliana

Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020

BANDO RECLUTAMENTO RISORSE UMANE ESTERNE
PER LA SELEZIONE DEL PERSONALE DOCENTE — TUTOR — OPERATORE DI SEGRETERIA

NELL'AMBITO DEL’AVVISO 30/2019 FORMAZIONE DELLE PERSONE DISABILI, MAGGIORMENTE VULNERABILI e a RISCHIO di
DISCRIMINAZIONE

Bando riservato al personale iscritto nell’Albo Regionale del personale docente e non docente dei
corsi di formazione professionale (istituito con I'Art. 14 L.R. n. 24/1976, secondo il DDG 3270 del
23/07/2018 e successive integrazioni) o inserito nell’Elenco degli Operatori della Formazione
{(secondo il DDG 3271 del 23/07/2018 e successive integrazioni), nel rispetto di quanto indicato
nell’Avviso 30/2019

- VISTO Il D.D.G. n. 996 del 19/03/2013 per la valutazione dell'esperienza professionale e didattica
dei formatori

- VISTO il D.D.G. n. 2364 del 18/12/2019 avente per oggetto I'approvazione dell'Avviso pubblico
AVVISO 30/2019 “Formazione Delle Persone Disabili, Maggiormente Vulnerabili e a Rischio Di
Discriminazione™;

- VISTO il Vademecum per I'attuazione del programma operativo Regione Siciliana FSE 2014-2020
afttualmente in vigore;

- VISTO I'Art. 5 del PATTO DI INTEGRITA tra la Regione Siciliana Assessorato delllstruzione e della
Formazione Professionale e Cosmopolis Soc. Cooperativa;

- VISTO I'At.13 e I'Art. 14 della L. R. 24/1976 inerente i requisiti professionali e didattici del
personale impiegato nella formazione professionale nonché ['istituzione dell'apposito Albo
Regionale;

- VISTO I'ArL.5 della L.R. 10/2018 Disposizioni in materia di Istruzione Formazione Professionale;

- VISTO Il D.D.G. n. 3270 del 23/07/2018 relativo all'Aggiornamento dellAlbo Regionale ai sensi
dell'Art. 5 della L. R. 10/2018 e i successi Decreti ad integrazione;

- VISTO Il D.D.G. n. 3271 del 23/07/2018 relativo allElenco di cui all'Art. 5 della L. R. 10/2018 e i
successi Decreti ad infegrazione;
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Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) Tel. 095/4191264 [4
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cosmo OIis FSE FONDO SOCIALE EUROPEQ
Societa Cmppemtiva_ SICILIA 2020

PROGRAMMA OPERATIVO

per una crascita intelligente, sostenibile e solidale

Assessorato J;_H;Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro

Dipartimento Regionale della
Famiglia e delle Politiche Sociali

Fondo Sociale Eurcpeo

Repubblica italiana

Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020

- CONSIDERATI i D.D.G. n. 943 del 21/08/2020 € D.D.G. n. 1051 del 11/09/2020 dell'Assessorato
della Famiglia, delle Politiche Sociali e del Lavoro in favore di questo Ente Gestore concernenti
I'approvazione della graduatoria definitiva e I'impegno delle somme della domande ammesse
a finanziamento a valere dell'Avviso 30/2019 per la proposta dal titolo “INTEGRANDO", Area
Professionale/Sotto-area Professionale: SERVIZI ALLA PERSONA/ Servizi di educazione e di
formazione per il corso “Assistente alla struttura educativa” - TURISMO E SPORT / Servizi Turistici
per il corso “Collaboratore di Cucina”, Liv. EQF 2, entrambi presso la sede di SCORDIA, Piazza
Regina Margherita n. 15, come da dettaglio di seguito riportato:

Assistente alla Assistente alla . :
487 620 struttura Scuola struttura scordia (CT)'P'GZZG N 294 | 60 12
: 4 . R. Margheritan. 15
educativa Secondaria educativa
Collaboratore di | Grado Collaboratore | Scordia (CT)-Piazza
20 g di cucina di cucina R. Margheritan. 15 il il 12

- CONSIDERATO che Cosmopolis Soc. Cooperativa, al fine del pieno riconoscimento della tariffa
UCS prevista dall’Art. 11 dell’Avviso 30/2019, per i percorsi formativi di cui al presente bando, le
ore di docenza complessivamente erogate, per la selezione rivolta ai docenti, dovranno
soddisfare i requisiti minimi definiti in funzione del livello European Qualification Framework (EQF)
n. 2 e di seguito riportati:

e Minimo 40% delle attivitd di docenza in aula erogate da soggetti appartenenti alla
fascia professionale A del Vademecum

e Massimo 26% delle attivitd di docenza in aula deve essere erogato da soggetti
appartenenti alla fascia professionale C del Vademecum

- TENUTO CONTO del contenuto dell’ART. 13, dell’Avviso Pubblico N. 30/2019 riguardanti la
riduzione e revoca del contributo ed in particolare ai punti:

jii. Mancata esperienza professionale del personale docente

Nel caso in cui venga utilizzato personale docente le cui competenze professionali non
siano coerenti con le materie oggetto di formazione, le ore readlizzate non verranno
riconosciute;

vii. Variazione della fascia di esperienza professionale dei docenti

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amminisirativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania {CT)
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Tel./Fax 09217600464 Tel./Fax 095/241087

P.IVA/C.F. 05022980824 - iscrizione CCIAA di Palermo al n. 230755 - ALBO SOCIETA COOPERATIVE N. A112899

www.cosmopolissicilia.it - cosmo.polis@tiscaliit - cosmo.polis@pec.it
BANDO SELEZIONE rev. 06 de
BANDO SELEZIONE COW@B

Pagina2di 17
Dott. Achille Contento




cosmo OH,S FS€ FONDO SOCIALE
Societa Coogemtiva SICILIA 2020

PROGRAMMA OPERATIVO

ser ung orescita intellizente, sostenibile o solidale
#

e

Fondo Sociale Europeo

Assessorato della Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro
Dipartimento Regionale della

Famiglia e delle Politiche Sociali

Repubblica Italiana

Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020

Qualora il totale delle ore d'aula, readlizzate per fascia di esperienza professionale del
personale docente impiegato, risulti, in fase di attuazione, inferiore rispetto a quanto
previsto dal progetto esecutivo presentato in allegato alla dichiarazione di avvio delle
attivita progettuali (cfr. arficolo 10 comma 1), sard applicata una riduzione del costo
standard riconosciuto per ['atfivitd d'aula, secondo quanto indicato nella tabella
indicata nell’Avviso 30/2019.

- CONSIDERATO il contenuto dell’ART. 14 dell’Avviso Pubblico N. 30/2019 riguardanti gli obblighi
del beneficiario €, in particolare, a quanto stabilito nelle lettere:

- J) applicare nei confronti del personale dipendente il contratto collettivo nazionale del
settore di riferimento;

- m) pubblicizzare, affraverso procedure di trasparenza e chiarezza, le modalita di
selezione di eventuale personale esterno da impegnare nelle atfivitd previste
dall’ Avviso, con puntuale specifica dei ruoli e compiti da svolgere;

- q) assicurare I'ufilizzo di personale adeguato nella realizzazione delle attivita previste
dal progetto, secondo quanfo dichiarafo nel progetfo esecutivo, nel rispetto di
quanto previsto dal Vademecum FSE;

- r) selezionare I'eventuale personale dipendente aggiuntivo a quello di cui si dispone in
organico prioritariamente dall’albo dei formatori di cui alla legge regionale 24/1976;

- CONSIDERATA la necessita di reperire personale aggiuntivo a quello attualmente
contrattualizzato, per la realizzazione delle attivita previste dal progetto suddetto

RENDE NOTO

che & indetto un “Bando reclutamento risorse umane esterne per la selezione del personale
docente-tutor-operatore di segreteria”, di comprovata esperienza professionale e didattica, per i
corsi, le qudlifiche e i moduli come di seguito dettagliato:

Sede legale: Via Deddalo, 8 - 90024 Gangi {PA) Sede Amministraliva-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania (CT)
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cosmOPOIIS FSE FONDO SOCIALE EUROPEQ
Societa Cooperativa SICILIA 2020
PROGRAMMA OPERATIVO

peruna gescita intelligente, spstenibile e solidale

e

Fondo Sociale Europeo

Assessorato della Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro
Dipartimento Regionale della

Famiglia e delle Politiche Sociali

Repubhca Italiana

Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020

IGIENE E SICUREZZA 12 Titolo di studio: laurea fecnica o diploma con
SUL LUOGO DI espene.nzalhfczh Sp(:?,‘CIﬁCI sul moijulo d'insegnamento;
1 Esperienza didattica e professionale: Comprovata
LAVORO esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
ALFABETIZZAZIONE 32 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
2 INFORMATICA Esperienza didattica e professionale: Comprovata
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
ELEMENTI DI IGIENE 25 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
AMBIENTALE E esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
3 Esperienza didattica e professionale: Comprovata
ALIMENTARE esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
ELEMENTI DI IGIENE 25 Ti!olo di studio: Iqureo tecnica o diplomc con
RELATIVI A MATERIALI E esperienza/iitoli specifici sul modulo d'insegnamento;
4 Esperienza didattica e professionale: Comprovata
STRUMENTI DELLE esperienza didattica e/o professionale in contesti
ATTIVITA' DIDATTICHE coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
ELEMENTI DI 16 Titolo di studio: laurea fecnica o diploma con
ORGANIZZAZIONE esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
5 Esperienza didattica e professionale: Comprovata
DELLE STRUTTURE: NIDI E esperienza didattica e/o professionale in contesti
SCUOLE D'INFANZIA coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
ELEMENTI DI PRIMO 18 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
SOCCORSO esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
6 Esperienza didattica e professionale: Comprovata
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
NORMATIVE RELATIVE 10 Titolo di studio: laurea fecnica o diploma con
ALLA PREVENZIONE E esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
7 Esperienza didattica e professionale: Comprovata
SICUREZZA esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
PSICOLOGIA DELL'ETA' 15 Titolo di studio: laurea fecnica o diploma con
EVOLUTIVA esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
8 Esperienza didattica e professionale: Comprovata
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA)} Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - $5125 Catania (CT)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi {PA) Tel.095/4191264
Tel./Fox 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
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cosmo OIIS FSE FONDO SOCIALE EUROPEO
Societa Cmpperativa SICILTIA 2

Ae

Fondo Sociale Europao

PROGRAMMA OPERATIVO

per una crescita intelligente, sostenibile e solidale

A
=

Assessorato della 'Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro

Dipartimento Regionale della
Famiglia e delle Politiche Sociali
Repubblica Italiana

Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020

TIPOLOGIA DI UTENZA

10

Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
Esperienza didattica e professionale: Comprovata B
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivita ed il modulo in questione

10

ELEMENTI DI ATTIVITA'
LUDICHE

16

Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/fitoli specifici sul modulo d'insegnamento;
Esperienza didattica e professionale: Comprovata C
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione

11

ELEMENTI DI
PUERICULTURA E IGIENE

10

Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
Esperienza didattica e professionale: Comprovata B
esperienza didatfica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione

12

PRINCIPI E TECNICHE
DI COMUNICAZIONE

10

Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
Esperienza didattica e professionale: Comprovata C
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione

13

REGOLAMENTO E
CODICI DI
COMPORTAMENTO

10

Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
Esperienza didattica e professionale: Comprovata B
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione

14

DEONTOLOGIA
PROFESSIONALE

10

Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/fitoli specifici sul modulo d'insegnamento;
Esperienza didattica e professionale: Comprovata C
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione

I

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (P
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (P

Tel./Fax 0921/600464
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>

)
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Cosmo OIIS FSE FONDO SOCIALE EUROPEO
Societa chpemiva SICILIA 207

Fondo Sociale Europeo

PROGRAMMA OPERATIVO

per una crescits intelligente, sostenibile ¢ solidale

Assessorato della Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro
Dipartimento Regionale della

Famiglia e delle Politiche Sociali

Republica Italiana

Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020

IGIENE E SICUREZZA 12 Tlfolo di §fuq :la .éo tecnica o dyi_plérﬁo con
SUL LUOGO DI espene-nzo/h’rczh spgcn‘tc: sul mogulo d'insegnamento;
1 Esperienza didattica e professionale: Comprovata A
LAVORO esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivita ed il modulo in questione
ALFABETIZZAZIONE 32 ﬁ!‘olo d/i::ulclzlio: Io};fgo ’rrecnigclo giplomc con )
esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
2 INFORMATICA Esperienza didattica e professionale: Comprovata A
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivita ed il modulo in questione
ATTREZZATURE DI 20 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
SERVIZIO esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
3 Esperienza didatfica e professionale: Comprovata A
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
NORMATIVE DI 25 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
SICUREZZA, IGIENE, esperienza/fitoli specifici sul modulo d'insegnamento;
4 SALVAGUARDIA Esperienza didattica e professionale: Comprovata A
AMBIENTALE DI esperien;c didcﬁiqqe\/o p(ofessionc!e in copfesﬁ
SETTORE coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
NORMATIVE E 30 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
DISPOSITIVI IGIENICO- esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
5 SANITARI NEI PROCESSI Esperienza didattica e professionale: Comprovata B
DI PREPARAZIONE E espen’en;o didaﬂic.o'e\/o p(ofessiono!e in corjtesﬁ
DISTRIBUZIONE PASTI coerenti con le attivita ed il modulo in questione
PRINCIPALI 20 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
TERMINOLOGIE esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
6 TECNICHE DI SETTORE Esperignza difluﬂi_ca e professiongle: Cqmprovcﬂg A
esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
PROCESSI E CICLI DI 40 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
7 LAVORO DEL Esperienza didattica e professionale: Comprovata A
PROCESSO esperienza didattica e/o professionale in contesti
RISTORATIVO coerenti con le attivité ed il modulo in questione
TECNICHE DI 25 Titolo di §1udio: laurea tecnica o diplomo con
8 COMUNICAZIONE esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento; B
Esperienza didattica e professionale: Comprovata
ORGANIZZATIVA

esperienza didattica e/o professionale in contesti

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA)
Sede Opergtiva: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA)

Tel./Fax 0921/600464
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cos&mo OIIS FSE FONDO SOCIALE EVROPEO
Societa Cocpperativa SICILIA 2020

PROGRAMMA OPERATIVO

er una crascita inteiligente, sostenibile e solidale
#

e

Fondo Sociale Europeo

Assessorato della Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro
Dipartimento Regionale della

Famiglia e delle Politiche Sociali

Repubbica Italiana

Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020

coerenti con le attivita ed il modulo in questione

TECNICHE DI 25 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
PIANIFICAZIONE esperienza/fitoli specifici sul modulo d'insegnamento;
9 Esperienza didattica e professionale: Comprovata C

esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione

ELEMENTI DI 40 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
10 GASTRONOMIA Esperienza didattica e professionale: Comprovata B

esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione

ELEMENTI DI 35
MERCEOLOGIA
RELATIVI ALLE MA,iTERIE Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
PRIME: VARIETA E esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
11 DERIVATI, PRODOTTI Esperienza didattica e professionale: Comprovata B
ENOGASTRONOMICI espetienza didattica e/o professionale in contesti
REGIONALI PROPRIET A coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
ORGANOLETTICHE E
IMPIEGHI
STANDARD DI QUALITA 15 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
. esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
12 DEI PRODOTTI Esperienza didattica e professionale: Comprovata A
ALIMENTARI esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
TECNICHE DELLE 50 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
LAVORAZIONI esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
13 PRELIMINARI E DEI Esperienza didattica e professionale: Comprovata C
SEMILAVORATI IN esperienza didattica e/o professionale in contesti
CUCINA coerenti con le attivitd ed il modulo in questione
UTENSILI PER LA 25 Titolo di studio: laurea tecnica o diploma con
esperienza/titoli specifici sul modulo d'insegnamento;
14 PREPARAZIONE DEI Esperienza didattica e professionale: Comprovata C
Cisl esperienza didattica e/o professionale in contesti

coerenti con le attivitd ed il modulo in questione

Le suddette attivita di docenza saranno inquadrate nel rispetto delle seguenti condizioni:

Sede legale: Via Deddalo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - $5125 Catania {CT)
Sede Opergtiva: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
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Tempo Determinato
o
Prestazione professionale

cos:mo OIis FSE FONDO SOCIALE EVROPED
Societa cwppemiva SICILIA

Ae

Fondo Saciale Europeo

PROGRAMMA OPERATIVO

per una crescita intelligente, sostenibile e solidale

Assessorato della Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro
Dipartimento Regionale della

Famiglia e delle Politiche Sociali

Repubblica Italiana

Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020

Come da CCNL
23,00 Euro/ora

Tutor (corso di
1 Assistente alla struttura
educativa)

207
ore

Laurea o diploma di scuola secondaria di 2°
grado con esperienza documentata per un
periodo non inferiore a 4 anni nella attivitd di
tutoraggio; sono richieste oftime capacitd
conoscitive, gestionali e con esperienza pratica
dei sistemi di gestione per la qualitd; ottima
conoscenza dei sistemi di office automation al
fine di conseguire i risultati formativi; ottima
capacita di programmazione e gestione dei
software e/o piattaforme per la didattica a
distanza. Sard valutata I'esperienza in  corsi
ugudli e similari. Livello di inquadramento V.

Tutor (corso dii
2 Collaboratore di
Cucina}

390
ore

Laurea o diploma di scuola secondaria di 2°
grado con esperienza documentata per un
periodo non inferiore a 4 anni nella attfivita di
tutoraggio; sono richieste oftime capacita
conoscitive, gestionali e con esperienza pratica
dei sistemi di gestione per la qualitd; ottima
conoscenza dei sistemi di office automation al
fine di conseguire i risultati formativi; ottima
capacitd di programmazione e gestione dei
software e/o piattaforme per la didattica a
distanza. Sard valutata I'esperienza in  corsi
ugudli e similari. Livello di inquadramento V.

Operatore di
3 :
Segreteria

270
ore

Laurea o diploma di scuola secondaria di 2°

: 4
grado con esperienza documentata per un

Tel./Fax 0921/600464

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA)

Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania (CT)
Tel. 095/4191264
Tel./Fax 095/241087
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periodo non inferiore a 4 anni nella attivitd di
operatore di segreteria; sono richieste oftime
capacitd  conoscitive, gestionali e con
esperienza pratica dei sistemi di gestione per la
qualitd; ottima conoscenza dei sistemi di office
automation al fine di conseguire i risultati
formativi. Livello di inquadramento |I.

Sede legale: Via Deddlo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amministraliva-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania (CT)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
P.IVA/C.F. 05022980824 - Iscrizione CCIAA di Palermo al n. 230755 - ALBO SOCIETA COOPERATIVE N. A112899
www.cosmopoalissicilia.it - cosmo.polis@tiscaliit - cosmo.polis@pec.it
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Le suddette attivita di tutoraggio e amministrativo saranno inquadrate nel rispetto delle seguent
condizioni:

Tempc;Deiermlhato | V (tutor) — Il {op.di segreteria) ’ “Come da CCNL

Art. 1 - REQUISITI PER L'AMMISSIONE
Sono ammessi alle selezioni i candidati in possesso dei seguenti requisiti generaili:

- Essere cittadino italiano o della CE

- Godere dei diritti civili e politici

- Essere iscritto nelle liste elettorali

- Non avere riportato condanne penali, anche non definitive, e non avere procedimenti penali
in corso

- Non essere stato escluso dall'elettorato politico attivo

Sono ammessi alle selezioni, inoltre, i candidati in possesso dei seguenti requisiti specifici:

- di essere iscrifto nel’ Albo Regionale del personale docente e non docente dei corsi di
formazione professionale, istituito con I'art. 14 L. R. n. 24/1976, secondo il DDG 3270 del
23/07/2018 e successive integrazioni o, in subordine, essere inserito nell'Elenco degli Operatori
della Formazione, secondo il DDG 3271 del 23/07/2018 e successive integrazioni, nel rispetto di
quanto indicato nell’art. 5 della L.R. n. 10/2018

- di possedere Titolo di studio di laurea tecnica o diploma con esperienza/ titoli specifici sul
modulo d'insegnamento o sulla mansione richiesta

- (per i docenti) di possedere Comprovata esperienza didattica e/o professionale in contesti
coerenti con le attivitd ed i moduli oggetto della candidatura, per numero di anni conforme
alla fascia di appartenenza sulla base di quanto disposto con D.D.G. n. 966 del 19/03/2013

- (peri tutor o per I'operatore di segreteria) di possedere Comprovata esperienza professionale
in contesti coerenti con le attivitd oggetto della candidatura

- didichiarare il proprio stato di occupazione

- non essere fitolare di rapporti di lavoro in corso incompatibili ovvero in contrasto od in conflitto
con l'incarico da assumere nell’ambito del progetto in oggetto;

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine ultimo per la presentazione
della domanda di ammissione.

Art. 2 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE
| soggetti interessati alle selezioni dovranno far pervenire la domanda di partecipazione (All. A)
(completa in tutte le sue parti e disponibile sul sito www.cosmopolissicilia.it) redatta in carta
semplice, con allegata la seguente documentazione a pena di esclusione:

1. copia documento di riconoscimento in corso di validita;

Sede legale: Via Deddalo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania (CT)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi {PA) Tel. 095/4191264

Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087

P.IVA/C.F. 05022980824 - Iscrizione CCIAA di Palermo al n. 230755 - ALBO SOCIETA COOPERATIVE N. A112899
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2. copia codice fiscale;

3. copia titolo di studio;

4. curriculum vitae et studiorum dettagliato ed aggiornato; tale Curriculum deve essere
predisposto prevendendo i seguenti elementi formaili:

¢ redatto in formato UE con chiara indicazione dei periodi di inizio e fine di ogni esperienza
formativa e/o professionale

e contenente il consenso al frattamento dei dati personali ai sensi del Reg. UE 679/2016

e contenente la dichiarazione resa ai sensi dell'Art. 46, DPR 445/2000, circa la veridicita
delle informazioni contenute sul documento e la consapevolezza circa le sanzioni pendli
previste dell'Art. 76, per le ipotesi di falsitd in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate.

e contenente data di aggiornamento

¢ completo di firma su tutte le pagine

. scheda di AUTOVALUTAZIONE TITOLI ED ESPERIENZE POSSEDUTE secondo lo schema (All. B)

. “Consenso Informato” (debitamente sottoscritto) e reperibile fra i documenti allegati al
presente “bando” nella specifica area “Lavora con Noi” del sito web (file R 06 Z Informativa
e Consenso Collab).

7. eventuali altri fitoli posseduti anche in forma di autocertificazione ai sensi del DPR n. 445/2000
e s.m.i., corredata da documento d’'identita in corso di validita.

Termine e modalita di consegna della domanda

La domanda potrd pervenire entro il termine improrogabile del 31/03/2021 ore 12.30, e mediante i

seguenti mezz:

A. Brevi manu, in busta chiusa avente come destinatario COSMOPOLIS SOC. COOP, presso le

seguenti sedi e nei seguenti orari:

o On

487 620 | o ﬁf}':;eg;igg‘;m 09.00 | 13.00
Colabormiors o Scordia (CT}- Piazza R. Margherita n. 15 - 95048 dal lunedi al venerdi
520 662 o GCU°§"1 g’e ! 1500 | 18.00

B. Raccomandata A/R, in busta chiusa (non fa fede il timbro postale e l'ente non si assume
responsabilita per eventuali ritardi o disguidi postali

sisten é dyllkd
struttura educativa
Collaboratore di
cucina
C. Posta Cerlificata (solo se il miltente utilizza posta elettronica cerificata) al seguente indirizzo:

cosmo.polis@pec.it.

487 620

Scordia (CT}-

Piazza R. Margherita n. 15 - 95048
520 662

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amministraliva-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania {CT)

Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) Tel. 095/4191264

Tel./Fox 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
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Nei casi B e C, di recapito a mezzo Racc. A/R o a mezzo PEC, sulla busta o sull'oggetto della mail,
dovranno essere riportate le seguenti diciture:
¢ “BANDO RECLUTAMENTO RISORSE UMANE ESTERNE PER LA SELEZIONE DEL PERSONALE
DOCENTE/TUTOR/OPERATORE DI SEGERETRIA — AVVISO 30/2019"

Il candidato potrd fare richiesta anche per pit moduli (nel caso di docente) e per una sola
mansione (nel caso di tufor od operatore di segreteria), fermo restando la discrezionalits dell’Ente
nel valutare tale compatibilita.

Non saranno ritenute valide le domande recapitate oltre i termini o con mezzi diversi da quelli sopra
indicati, predisposte senza I'utilizzo dei modelli previsti o nel caso di compilazione parziale degli stessi,
non cormredate della documentazione richiesta o non firmate nelle parti dovute.

Art. 3 - MODALITA DI SELEZIONE

L'accertamento dei requisiti, il controllo delle domande pervenute e lo svolgimento delle prove

seletftive saranno effettuati da una apposita Commissione interna all’Ente.

La selezione si svilupperd secondo le seguenti modalita:
1. Verifica dei Curricula presentati dagli aspiranti candidati e della documentazione allegata,
cosi come definito nel presente Bando di Reclutamento;
2. Valutazione comparativa delle professionalitd dei candidati e della idoneitd degli stessi a
ricoprire I'incarico sulla base della documentazione presentata e delle risultanze riportate nella
“Tabella riepilogativa di attribuzione dei punteggi” - All. B. A tal fine saranno valutati i titoli di
studio e I'esperienza formativa / professionale in coerenza con profilo per cui ¢i si candida;
3. Eventudle colloquio individuale, effettuato solo in caso di paritd di punteggio per la scelta
definitiva fra candidati. La convocazione al colloguio avverrd contattando i candidati a mezzo
e-mail; I'eventuale assenza nella data indicata sard intesa come rinuncia alla candidatura.

Tabella attribuzione punteggi
. Punteggio
TITOLI Punteggio oD
Titolo di studio: Diploma .
i . . punti 3

(indicare, se non in possesso di laureq)
Titolo di studio: Laurea friennale voto da 80 - 100 = punti |
(indicare, se non in possesso di laurea voto da 101 - 105= punti 3
quinguennale — vecchio ordinamento oppure voto da 106 - 110= punti §
Laurea Specidalistical) Lode = 5 punti 30

voto da 80 - 100 = punti 10
Titolo di studio: Laurea quinguennale (vecchio voto da 101 - 105= punti 15
ordinamento) o Laurea Specialistica voto da 106 - 110= punti 20

Lode = 5 punti

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania {CT)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) | Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087

P.IVA/C.F. 05022980824 - Iscrizione CCIAA di Palermo al n. 230755 - ALBO SOCIETA COOPERATIVE N. A112899
www.cosmopolissicilia.it - cosmo.polis@tiscali.it - cosmo.polis@pec.it
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Tabella attribuzione punteggi

TIToLl Punteggio Punteggio
max
Titolo di studio aggiuntivo specifico: seconda
laureaq, abilitazione e/o specializzazione corso di 1 punto per titolo fino a un max di 5
formazione coerente con il profilo richiesto punti
Master, Dottorati, Pubblicazioni)
fino ad 1 anno = punti 1
da 1l anno a3 anni =punti?2
Esperienza professionale coerente con I'attivitd da 3 annia 5 anni =punti 3 7
proposta da 5 annia 7 anni =punti 4
da 7 annia 10 anni = punti 5
oltre 10 anni = punti 7
fino ad 1 anno = punti 2
da 1 anno a3 anni = punti 4
Esperienza didattica coerente con l'attivita da 3 annia 5 anni =punti 6 13
proposta daSannia7 anni =punti 8
da 7 annia 10 anni = punti 10
oltre 10 anni = punti 13
Valutazione complessiva ricevuta nelle Valutazione complessiva effettuata sulla
precedenti esperienze lavorative (solo peri base di P gromefrl qua_h: Compefre'r?zg,
A Y . Puntudalitd, Collaborazione, Flessibilitd, 20
soggeﬁy che hqnno gia collaborato e instaurato Rapporti consolidati con [Ente,
rapporti professionali con I'Ente) Consenso allievi, ecc.) = max 20 punti

N.B.: | punteggi attribuiti ai titoli di studio non sono cumulabili

A seguito della valutazione comparativa delle domande, in presenza dei requisiti minimi richiesti cosi
come previsto dall’Art. 1 del presente bando, a insindacabile giudizio della Commissione, preso atto
delle direttive e DDG emanati in materia da parte dell’ Amministrazione Regionale, sard data priorita:
- al personale iscritto nell’Albo Regionale del personale docente e non docente dei corsi di
formazione professionale (istituito con I'Art. 14 L.R. n. 24/1976, secondo il D.D.G. 3270 del
23/07/2018 e successive integrazioni)
In subordine, tenuto conto della valutazione effettuata, sulla base dei criteri sopra indicati, sard data
priorita:
- al personale inserito nell’Elenco degli Operatori della Formazione (secondo il D.D.G. 3271 del
23/07/2018 e successive integrazioni), nel rispetto di quanto indicato nell’Art. 5 della L.R. n.
10/2018

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 20024 Gangi (PA) Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania {CT)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
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In subordine, e quindi in mancanza di candidati in possesso dei requisiti iscritti all’Albo o inserito
nell’Elenco, tenuto contfo della valutazione effettuata, sulla base dei criteri sopra indicati, sard data
priorita:

- qi soci dell'Ente, nel rispetto del regolamento interno;

- ai soggetti che hanno gid collaborato e instaurato rapporti professionali con la cooperativa,
tenuto conto della valutazione complessiva ricevuta, relativamente a parametri quali:
Competenza, Puntualita, Collaborazione, Flessibilitd, Rapporti consolidati con I'Ente, Consenso
allievi, ecc.)

- di soggetti che non hanno mai collaborato con I'ente ma aventi le caratteristiche ed i requisiti
previsti dal presente bando.

Nellipotesi in cui, per lo specifico profilo, vi fosse un'unica candidatura, I'Organizzazione procederd
comungue a valutarne i requisiti in otfica di coerenza con le attivita da svolgere.

Sulla base di tutte le risultanze come sopra effettuate saranno formulate le graduatorie per fitoli (si
veda All. C), distintfe per i singoli moduli formativi, che saranno pubblicate sul sito
www.cosmopoalissicilia.it € comunicate all Amministrazione competente.

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati. Avverso la graduatoria € ammesso ricorso
entro 2 giorni dalla pubblicazione della stessa, nei modi previsti dalla normativa vigente.

La selezione di cui al presente bando e rivolfa ad ambo i sessi (ai sensi della L. 903/77 e L. 125/91)

Art. 4 — ATTRIBUZIONI DEGLI INCARICHI E STIPULA DEL CONTRATTO

Pubblicate le graduatorie definitive, previa notifica del Decreto di finanziamento da parte del
Dipartimento Regionale della Famiglia e delle Politiche Sociali, si procederd al conferimento
dell'incarico in funzione delle esigenze didattiche ed in prossimitd dell’espletamento dei corsi.

Al candidati risultati assegnatari dellincarico sard stipulato un contratto di diritto privato secondo le
tipologie previste dalla normativa vigente (CCNL “Formazione Professionale” 2011/2013) e secondo
parametri orari previsti dall’ Avviso 30/2019 e successive direttive.

L'Ente si riserva di valutare la tipologia contrattuale da applicare, anche di tipo “professionale” (o
altre ftipologie contrattuali previste dalla vigente normativa), tenuto conto della durata
dell"’incarico.

L'Ente, in caso di assegnazione dell'incarico, potrd richiedere copia autentica delle certificazioni ed
attestazioni dichiarate nella domanda di partecipazione e nel curriculum vitae.

Gli incarichi saranno attributi anche in presenza di un solo curriculum vitae, se pienamente
corrrispondente alle esigenze progettuali.

I candidati idonei dipendenti dall’ Amministrazione delle Stato o di Enti Pubblici, dovranno essere
autorizzati dalla stessa e la stipula del contratto sard subordinata al rilascio di detta autorizzazione.
L'ente si riserva inolire, di non procedere dall'affidamento degli incarichi o di revocarli
anticipatamente e senza preavviso ed indennitd di sorta in casi di riscontrate situazioni di
incompatibilitd o conflitto di interesse o per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico operativi e finanziari
che impongono la mancata attivazione o I'annullamento dei progetti o parte di essi, non imputabili
all’'Ente ma derivanti da direttive e variazioni dell’ Amministrazione Regionale.

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 247 - 95125 Catania {CT)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi {PA) Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
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Con riferimento alle caratteristiche e al numero degli anni di esperienza didattica e professionale
oggefto delle dichiarazioni di cui ai punii precedenti, rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i.,
qualora venisse rilevata la non rispondenza (o addirittura la non veridicita) in occasione dei controlli,
dei monitoraggi e delle verifiche, sia durante l'erogazione dei corsi che nelle fasi successive
(comprese quelle di rendicontazione), I'Organizzazione potrd avviare le procedure ritenute piU
idonee ai fini della propria tutela economica e finanziaria (compresa la non assegnazione o la
revoca degli incarichi ed il recupero delle somme eventualmente gid erogate), anche in relazione
ad eventuali decurtazioni o revoche operate dalll Amministrazione competente.

Art. 5 — DISPOSIZIONI SPECIFICHE PER LO SVOLGIMENTO DELL'INCARICO

Il formatore sard parte attiva nel promuovere il processo formativo e di apprendimento degli utenti,
al fine di sostenere lo sviluppo professionale, umano, culturale e civile degli stessi. Il formatore
gestisce ed & responsabile dei servizi e/o attivitd necessarie per I'acquisizione e/o il potenziamento
delle conoscenze, capacitd e competenze dell'utenza, in coerenza con quanto stabilito in fase
progettuale: in particolare egli sviluppa i temi del programma didattico in aderenza a quanto
previsto nel progetto.

Nello svolgimento delle attivitd il docente si atterrd a quanto stabilito nel CCNL “Formazione
Professionale™ 2011/2013; per quanto non esplicitamente indicato nel contratto si rimando al
Vademecum e dal Sistema di Gestione interno dell’Ente, specie per quanto attiene a tutti gli
adempimenti procedurali previsti per la specifica mansione.

A seguito di selezione, formalizzazione dell'incarico ed accettazione dello stesso, il Formatore sard
tenuto al rispetto dei seguenti obblighi:

- Prima dell'inizio del corso, Il docente & tenuto partecipare ad un incontro di coordinamento
con la Direzione presso la sede corsuale, al fine di stabilire modalita e tempi di erogazione delle
attivita formative previste per lo specifico modulo;

- Il docente e responsabile dello svolgimento dell'attivitd d’'aula, della predisposizione di
dispense e degli eventuali ulteriori supporti didattici (es. slides, video, ecc.); egli si impegna a
non violare le normative sul copyright (es. fotocopie di testi, contenuti estrapolati dal web,
ecc.), a produrre contenuti esclusivamente “originali” o ricorrendo ad altrui contenuti solo in
maniera parziali (in inea con quanto stabilito dalla vigente normativa in materia) ed, in ogni
caso, citandone la fonte e la provenienza; nessuna responsabilitd in tal senso, per
comportamenti inadeguati e non linea con il disposto normativo, pud essere in alcun modo
trasferita a “Cosmopolis”.

- Il docente gestisce le attivitd d'aula, garantendo un clima favorevole per la didattica e
presidiando situazioni critiche, specie in termini di ordine e disciplina;

- Il docente segue le procedure aziendali per quanto attiene ai pertinenti aspetti connessi alla
didattica; in particolare edli € tenuto documentare le attivitad svolte ed a sviluppare tutti gli
strumenti legati alla valutazione degli apprendimenti per il monitoraggio e la verifica del
raggiungimento degli obiettivi prefissati

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania {CT)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) | Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
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cosm‘) OIIS FS€ FONDO SOCIALE EUROPEO
Societa Casapemtwa SICILIA 2020

PROGRAMMA QPER%? ‘iﬁ

per una crascita intelligente, sostenibile e solidale

Fe

Fonda Sociale Europeo

Assessorato della Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro
Dipartimento Regionale della

Famiglia e delle Politiche Sociali

Repubblica italiana

Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020

- Alla fine del corso, Il docente € tenuto partecipare ad una riunione finale, presso la sede
operativa dell'Ente, strumentale all'avvio dell'attivitd d'esami;
Il tutor softo le direttive ed in collaborazione con il coordinatore ed i formatori, dovrd garantire la
socializzazione e lo sviluppo del clima d'aula, la conformitd delle attivitd formative con gli obiettivi
previste nel progetto; sard responsabile del monitoraggio, della verifica ed valutazione degli
apprendimenti al fine di conseguire i risultati formativi, dovrd sottoscrivere sotto la propria
responsabilitd tutta la documentazione tecnica amministrativa da trasferire alle amministrazioni
competenti;
L'operatore di segreteria sotto le direttive ed in collaborazione con il coordinatore ed i formatori,
assolve a compiti operativi, quali:
- Tenere il protocollo e provvedere all'archiviazione degli atti;

Dare le prime informazioni agli utenti;
Predisporre atti, documenti, verbali, ecc...
Gestire il centralino;
Provvedere alle commissioni esterne.
Per quanto non esplicitamente indicato sopra, valgono i contenuti del CCNL della formazione
professionale in vigore.

Art. 6 — INFORMATIVA PRIVACY

Ai sensi del Reg. UE 679/2016, i dati personali dei candidati saranno trattati esclusivamente per le
finalitd di gestione del progetto. A tal proposito i candidati allegheranno alla domanda di
partecipazione al reclutamento il modello R 06 Z “Informativa e Consenso Collab” (debitamente
sottoscritto) e reperibile tra i documenti allegati al presente “bando” nella specifica area “Lavora
con Noi” del sito web.

| dati personali dichiarati potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque nel
rispetto delle norme vigenti.

Art. 7 - PUBBLICAZIONE BANDO
Del presente bando viene dato avviso pubblico a partire dal 12/03/2021 mediante:
¢ daffissione in bacheca della Cosmopolis Soc. Coop.
e pubblicazione sul sito www.cosmopolissicilia.it nella specifica area “Lavora con Noi” del
sito web
e pubblicazione nella “bacheca” di “Ricerca e selezione del personale” del CPI
competente del territorio, qualora previsto.

RIFERIMENTI

Per informazioni € chiarimenti rivolgersi a: COSMOPOLIS Societa Cooperativa
Sede SCORDIA: Piazza Regina Margherita n. 15 - Tel: 09331863004

Sede CATANIA: Via del bosco 267/b - Tel: 095/4191264 — Fax 095/241087

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amministraliva-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania {CT)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
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COSfmop()liS FSE FONDO SOCIALE EUROPEO
Societa Cooperativa  S|CILIA 2020

PROGRAMMA OPERATIVO

per una crescita intelligente, sostenibile e solidale

e

Fondo Sociale Furopeo

Assessorato della Famiglia, delle
Politiche Sociali e del Lavoro
Dipartimento Regionale della

Famiglia e delle Politiche Sociali

Repubb ica Italiana
Azione cofinanziata dal FSE 2014-2020
E-mail: cosmopolis.avviso30@gmail.com ; Sito internet: www.cosmopolissicilia.it

Orari di ricevimento della sede di Scordia: da lunedi al venerdi dalle ore 09.00 alle ore 13.00 e dalle
ore 15.00 alle ore 18.00

CONTROLLI
| corso & sottoposto alla vigilanza e al controllo della Regione Siciliana — Dip. Reg. della Famiglia e
delle Politiche Sociali, ai sensi dell’art. 12 dell’ Avviso 30/2019, nonché della normativa vigente.

Gangi, 12 marzo 2021

Il Legale Rappresentante
(Ing. Giovanni Lo Bianco)

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi {PA) Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania {CT)
Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) | Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
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